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Unter System > Stammdatenimport > Personen Basisimport kennen sie

Personendaten in ICRS importieren.
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Uber die Schaltfliche PErsonenim port an I €0€eN gelangen Sie ins Formular Upload Excel mit
Personendaten.
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* Upload Excel mit Personendaten

Bitte verwenden Sie eine Excel Datei mit folgenden Spaltentiteln im Excel

@ Name
@ vorname
@ Geschlecht
© Titel

@ Position
@ Abteilung
@ Telefon
@ Email
@ woabile
@® Firma
© Text

Upload Excel mit Personendaten
o Datei auswahlen

nein

Personenimport

metamagix -

Upload Excel mit Personendaten

Hier sehen Sie alle Spaltentitel, die eine Excel-Datei fir den Import
beinhalten muss.

1. Geben Sie im Textfeld Personen-Excel-Upload eine
Beschreibung an, die zur Wiedererkennung des Uploads dient.
Geben Sie im Dateidialog den Pfad zur Import-Datei an.
Legen Sie fest, ob ggf. neue Personen aus der Excel-Datei im
System angelegt werden sollen. Die Daten zu bestehenden
Personen werden tberschrieben.

Klicken Sie auf Speichern, um die Personendaten in ICRS zu
ubernehmen.

Sie haben noch eine Frage? Hinterlassen Sie Ihre Frage an das metamagix Support-Team einfach als Kommentar auf dieser
Seite.
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